Na temelju clanka 26. i 189. Statuta Osnovne Skole "Plokite” u Splitu, Skolski odbor je
na sjednici od 26. svibnja 2010. godine donio

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Clanak 1.

Pravilnikom o ku¢nom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se pravila i
obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru Skole, pravila medusobnih
odnosa ucenika, pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika, radno vrijeme, pravila
sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja i nacin postupanja prema imovini.

U Skoli je zabranjen svaki oblik promidzbe i prodaje proizvoda koji nisu u skladu s
ciljevima odgoja i obrazovanja.

Clanak 2.

Tjedno radno vrijeme Skole u pravilu je rasporedeno u pet radnih dana na
nacin da se omoguci ostvarivanje nastavnog plana i programa, te zadovolje potrebe
ucenika, njihovih roditelja i drugih gradana.

Clanak 3.

Skola odgojno-obrazovni program dnevno ostvaruje od 08 do 13" i od 14%
do 19'°, kroz dvije smjene koje se tjedno izmjenjuju.
Prema potrebi, a u skladu sa vazec¢im propisima, radno vrijeme Skole moze se ustrojiti
i na nacin da se osigura produzeni boravak ucenika.

UCENICI
Clanak 4.

Ucenici ulaze u Skolsku zgradu na znak prvog zvona, 7 minuta prije pocetka
nastave. Ulazak u zgradu odvija se bez galame i guranja.
Pri ulazu ucenici su duzni obrisati cipele, disciplinirano otic¢i pred svoje ucionice i
Cekati ucitelja da ih pusti u ucionicu.
Po zavrSetku sata izlaze iz ucionice i odlaze ispred druge, gdje imaju sljedeci sat.
Tamo ih prihvaca predmetni ucitelj.



U slucaju loseg vremena ucenicima nije dopusteno na veliki odmor izlaziti iz Skolske
zgrade, veé ostaju u atriju Skole uz dezurne ucitelje.

Neopravdano zakasnjavanje na sat znak je neodgovornosti i povlaci izricanje
pedagoskih mjera u skladu s Pravilnikom o pedagoskim mjerama.

Clanak 5.

Ucenici moraju paziti na urednost ucionice i svog radnog mjesta, a sva
oStecenja koja otkriju dolaskom na radno mjesto, duzni su prijaviti ucitelju 1. Skolski
sat.

Za red i disciplinu brinu se dva redara. Razrednu knjigu nosi uvijek isti ucenik,
odnosno njegov zamjenik, kojeg ¢e odrediti razrednik.

Clanak 6.

Redari prijavijuju odsutne ucenike, paze na red pri prelasku u drugu ucionicu
te pomazu u odlaganju sredstava za izvodenje nastave.
Predmete nadene u razredu redari su duzni predati dezurnoj spremacici, a o
pocinjenoj Steti u odjeljenju izvijestiti ucitelja ili razrednika.
Ukoliko ucitelj ne dode na vrijeme, redar je duzan o tome izvijestiti ravnatelja,
ovlastenu osobu, odnosno dezurnog ucitelja koji ¢e osigurati zamjenu.

Clanak 7.

Za vrijeme malog odmora ucenici odlaze u ucionice u kojima imaju sljedeci
nastavni sat, u redu, bez galame.
Kretanje hodnicima odvija se tiho i uvijek desnom stranom.
Nakon treceg skolskog sata ujutro i poslije podne, ucenici imaju veliki odmor u
trajanju od 20 minuta.
Nakon zavrsetka nastave ucenicima nije dopusteno zadrzavanje u Skolskoj zgradi i
ispred nje. Ucenici po zavrsetku nastave odmah odlaze svojim kucama.
Ucenici koji na nastavu ili drugi oblik odgojno-obrazovnog rada dolaze u suprotnu
smjenu, pocetak rada cekaju ispred juznog ulaza u Skolsku zgradu.
Ucenici koji dodatno idu na nastavu stranog jezika smiju uci u Skolsku zgradu i
ucionicu samo uz pratnju ucitelja stranog jezika.
Ucenici prvog razreda u Skolu ulaze i iz Skole izlaze samo uz pratnju razrednog
ucitelja.

Clanak 8.

Ucenici napustaju ucionice nakon zavrSetka posljednjeg sata i nakon sto su
pokupili papire i slicno, slozili stolice i klupe, a redar obrisao plocu. Nakon sto utvrdi
da je ucionica dovedena u red razredni ili predmetni ucitelj e ucenicima dopustiti
odlazak i posljednji ¢e napustiti ucionicu.

Ucenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kuéi bez zadrzavanja u Skoli i oko

Skole.



Clanak 9.

Ucenici su duzni cuvati Skolsku imovinu i svaku Stetu prijaviti ucitelju ili
razredniku, koji utvrduje Stetu i o istoj izvjescuje ravnatelja.
Stetu namjerno pocinjenu na Skolskoj imovini, ucenici, kojima je krivnja dokazana,
duzni su nadoknaditi Skoli, a izrice im se i odgovarajuca pedagoska mjera.

Clanak 10.

Ucenici ne smiju neopravdano izostajati s bilo kojeg oblika odgojno-
obrazovnog rada, niti zakasnjavati na nastavu i izvannastavne aktivnosti.
Odobrenje za izostanak s nastave do 3 uzastopna dana daje razrednik, do 7
uzastopnih dana ravnatelj Skole, a preko 7 uzastopnih dana Uciteljsko vijece.
Ako ucenik izostane zbog bolesti, njegovi roditelji, odnosno staratelji, duzni su o tome
izvijestiti razrednika u roku od 2 dana.
Za izostanke duze od 3 dana ucenik je duzan donijeti pisano opravdanje ili lijecnicku
potvrdu.
Na zahtjev razrednika ucenik je duzan pisanu potvrdu iz stavka 4. ovog ¢lanka donijeti
bez obzira na duzinu trajanja izostanka.

Clanak 11.
Ucenik moze izostati s nastave i zbog sudjelovanja u izvanskolskim

aktivnostima (Sportska i druga natjecanja), o cemu je duzan traziti prethodno
dopustenje od razrednika, te je po povratku u roku od dva dana duzan donijeti potvrdu
o0 sudjelovanju.

Clanak 12.

Ucenici ne smiju bez dopustenja razrednika napustiti nastavu. U Zurnim
prilikama (ozljeda ili bolest), ako je razrednik odsutan, ucenik ce se obratiti voditelju
smjene ili ravnatelju. Predmetni ucitelj ne moze ucenika pustiti s nastave. Ucenici na
lijecnicke preglede idu izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama.

Clanak 13.

Ucenici su duzni cuvati i osobnu imovinu, a nestanak ili ostecenje odmah
prijaviti ucitelju ili razredniku.
Ucenicima se preporucuje da u Skolu ne nose dragocjene predmete kao ogrlice,
lancice, privjeske i slicno kao ni veée iznose novca.

Clanak 14.

Ucenici se moraju pridrzavati higijenskih navika i pravilno upotrebljavati
sanitarne prostore u Skoli, u kojima je zabranjeno nepotrebno zadrzavanje. Ucenici
Visih razreda ne smiju koristiti sanitarne prostorije namijenjene ucenicima niZih
razreda.



Za vrijeme malih odmora ucenici, samo uz odobrenje ucitelja, idu po potrebi u WC-e
/jedan se vraca, drugi odlazi/, redar pere spuzvu i plocu.

Nakon svakog ulaska u ucionice (po rasporedu sati), ucenici ne smiju bespotrebno
izlaziti na hodnik, skakati i Setati. DezZurni ucitelj na hodniku upozorit ce ih i vratiti u
razred.

Ucenicima nije dopusteno samovoljno napustanje sata i Setnja po Skoli i dvoristu dok
traje nastava.

Clanak 15.

Ucenicima se strogo zabranjuje pusenje, uzivanje alkohola i opojnih sredstava,
te svaka prodaja i preprodaja predmeta u Skoli.
Ako se u obitelji ucenika pojavi zarazna bolest ili sam ucenik oboli od zarazne bolesti,
ucenik je duzan donijeti odobrenje lijecnika o mogucnostima pohadanja nastave.

Clanak 16.

Prema radnicima u Skoli, roditeljima i starijim osobama, ucenici moraju biti
pazljivi, prema njima se odnositi s postovanjem i pozdravljati ih u skladu s pravilima
lijepog ponasanja, te ih oslovljavati s gospodine odnosno gospodo.

Svoje ucitelje wucenici su duzni oslovljavati s gospodine ucitelju, odnosno
gospodo/gospodice uciteljice.

Clanak 17.

Za vrijeme odrzavanja priredbi u drustvenoj dvorani, dok se pjeva hrvatska
himna, svi u tiSini stoje na nogama, nema razgovora Ni dovikivanja ili zvizdanja.
Himna je za svaki narod svetinja, a na svoju svetinju se ne zvizdi.

Nakon himne se ne pljesce.

Clanak 18.

Ucenici uspostavljaju ispravne meduljudske odnose, a nestasluke rjesavaju na
uljudan nacin u razrednom odjelu.
Ako ucenik smatra da mu je nacinjena nepravda, ima pravo problem na uljudan nacin
izloziti razredniku, psihologu, defektologu ili ravnatelju Skole.
Ucenici imaju pravo traziti razjasnjenje pojedinih problema, savjete i pomo¢ u ucenju.

Clanak 19.

Ukoliko dode do nesporazuma izmedu ucenika i ucitelja, ucenik se najprije
obraca razredniku, a ukoliko razrednik ne moze rijesiti spor, duzan je s problemom
upoznati strucnog suradnika, ravnatelja ili voditelja smjene.



Clanak 20.

Dezurna spremacica ili domar docekuje stranke, daje informacije i upucuje ih u
skladu s njihovim zahtjevima.
Uredno zvoni prema utvrdenom rasporedu, te vodi brigu o disciplini ucenika prilikom
izlaska i ulaska u Skolu.
Vodi biljeske o dogadajima za koje smatra da su vazni, biljeske unosi uredno i tocno.
Za vrijeme dezurstva dezurni ucitelji se trebaju pridrzavat naputaka o dezurstvu,
biljeziti dogadaje, te na kraju dezurstva potpisati evidenciju o dezurstvu.

RODITELJI

Clanak 21.

Roditelji dolaze u Skolu radi obavijesti 0 uspjehu i viadanju ucenika, u vrijeme
odredeno posebnim rasporedom za svaki razredni odjel.

Individualni razgovori s roditeljima obavljaju se samo u terminima unaprijed
utvrdenim za svakog ucitelja, odnosno razrednika, i to samo u prostoriji odredenoj za
tu namjenu, a ne po ucionicama i ostalim prostorijama Skole.

Informacije roditeljima ne daju se tijekom nastavnog sata niti za vrijeme velikog
odmora.

Roditelji su duzni redovito biti nazocni na sastancima koje organizira razrednik ili
odgovorna osoba u Skoli.

Roditelji imaju pravo i obvezu upozoravati odgovorne osobe u Skoli o uocenim
nedostacima u nastavi i odgojnom djelovanju Skole.

Roditelji su duzni nadoknaditi Stetu koju ucenik pocini namjerno ili krajnjom
nepaznjom na imovini Skole, a nesumnjivo je dokazano da je ucenik Stetu pocinio.
Roditelji su duzni pridrzavati se Pravilnika o kucnom redu i postivati ga u cijelosti.

UCITELJI
Clanak 22.

Dezurni ucitelj duzan je izi¢i na mjesto dezurstva prije prvog Skolskog zvona.
Dezurstvo ucitelja utvrdeno je posebnim rasporedom kojeg svake godine donosi
ravnatelj Skole, a sastavni je dio godisnjeg plana i programa rada Skole.

Prije pocetka nastave i za vrijeme svakog odmora dezurni ucitelji dezuraju svaki na
svom katu.

Dezurni ucitelji imaju narocito obvezu:

- uvesti ucenike u Skolsku zgradu
- brinuti se o redu i disciplini



- vrsiti nadzor nad ponasanjem ucenika

- Cuvati Skolsku imovinu

- izvijestiti psihologa, defektologa ili ravnatelja Skole ukoliko se ozbiljnije ne
postuje ovaj Pravilnik.

Clanak 23.

Ucitelji su duzni doc¢i u Skolu najmanje 15 minuta prije pocetka rada. Na znak
prvog zvona, 10 minuta prije pocetka nastave, odlaze u svoje ucionice, paze na red u
hodnicima i upucuju ucenike u ucionice.
Za vrijeme malih odmora ucitelj ostaje u svojoj ucionici i docekuje ucenike Koji imaju
sljedeci sat.
Prigodom dolaska u ucionicu, a takoder i odlaska iz ucionice ucitelj utvrduje
eventualna ostecenja i pismeno ih prijavljuje.
Pet minuta prije zavrsetka treceg sata, salje redara po ucenicke marende. Poslije
treceg, a prije velikog odmora, ucitelj je duzan pricekati ucenike koji imaju sljedeci sat
u toj ucionici. Ucenici ostaviljaju svoj pribor za rad i odlaze na odmor, ucitelj
zakljucava ucionicu te i on odlazi na odmor, ako nije dezuran.
Dezurni ucitelj pregledava sve prostorije na svom katu i odlazi na odmor.
Ucitelj je duzan pripremiti nastavna sredstva za izvodenje nastave prije pocetka sata.
Upucéivanje ucenika po nastavna sredstva ili razrednu knjigu nije dopusteno.
Ucitelj u pravilu ne smije izlaziti iz razreda za vrijeme nastave, niti je dopusteno
“iskoristavanje” ucenika za obavljanje privatnih poslova.
Nije dopusteno prekidati nastavni sat pozivanjem ucitelja ili ucenika za vrijeme
nastavnog sata na telefon ili neciji privatni zahtjev.
Nije dopusteno udaljiti ucenika s nastave.

Clanak 24.

Dok dezurni ucitelj Seta hodnikom nadziruéi vladanje ucenika na stubama,
hodniku i sanitarnim prostorima, svaki ucitelj, u ocekivanju zvona za pocetak sata,
stoji na vratima svoje ucionice te istodobno nadzire red u ucionici i na hodniku.
Ucenik ide u WC samo uz dopustenje svog ucitelja, a na hodniku se obvezno javlja
dezurnom ucitelju da je pusten.

Clanak 25.
Ucitelj je po pozivu duzan biti nazocan svim sastancima §to ih organizira Skola.

Clanak 26.

Za svaki izostanak s posla ucitelj odnosno radnik mora na vrijeme izvijestiti
ravnatelja, pedagoga-psihologa, defektologa ili tajnika Skole kako bi se na vrijeme
mogla organizirati zamjena, a ne ostavljati poruke preko drugih osoba, te slati SMS
poruke i poruke putem elektronske poste.

Nepravodobno obavjescéivanje o nedolasku na posao smatra se onemogucavanjem
redovitog radnog procesa.



Iznimno, ako ucitelj odnosno radnik iz dokazano opravdanih razloga (odlazak na
Prvu pomo¢, iznenadna smrt clana uze obitelji), ne obavijesti

pravodobno ravnatelja ili osobe iz stavka 1. ovog clanka o svom nedolasku na posao,
organizira se zamjena na nacelu “HITNE ZAMJENE” u nastavi.

U tom slucaju, svaki raspolozivi ucitelj i strucni suradnik na zahtjev ravnatelja duzan
je zamijeniti kolegu — strucno ili nestrucno.

Clanak 27.

Svi radnici Skole obvezni su dolaziti i odlaziti s posla kako je to utvrdeno
njihovim radnim vremenom, ovim Pravilnikom i RjeSenjem o rasporedu radnog
vremena kojeg donosi ravnatelj Skole.

Radnici su duzni radne obveze izvrSavati savjesno, uredno i pravovremeno, uz
pristojno ponasanje i postovanje prema drugim radnicima Skole, ucenicima i
njihovim roditeljima te ostalim gradanima.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Razrednici su duzni upoznati ucenike svog razrednog odjela, kao i roditelje s
odredbama ovog Pravilnika.
Sastavni dio ovog Pravilnika su i Pravila ponaSanja.

Clanak 29.

Za postupke suprotne odredbama ovog Pravilnika primjenjivat ce se
odgovarajuce odredbe Pravilnika o radu i Pravilnika o pedagoskim mjerama.

Clanak 30.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin i po postupku po kojem je
donijet ovaj Pravilnik.

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana od dana
objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:

Danica BOJCIC



Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole 30.svibnja 2010.g., a stupio je na
snagu 02. lipnja 2010. godine.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti 1zmjene i dopune Pravilnika o
unutarnjem redu (pravila ponasanja) Osnovne Skole ,, Plokite* Klasa: 003-06/07-
01/01, urbroj: 2181-48-07-3 od 22.0zujka.2007.godine.

Ravnateljica:

Ksenija BURIC, prof.

KLASA: 003-05/10-01/01
UR.BROJ: 2181-48-10-3
Split, 02.lipnja 2010.



